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I. félév témakörei 
 

1. Közigazgatási alapismeretek: a közigazgatás felépítése és funkciói  
2. Az országgyűlési képviselők és a köztársasági elnök választása, jogállása, 

feladatai 
3. Magyarország és az Európai Unió, európai parlamenti választási rendszer 
4. Államigazgatás: az államszervezet és a közhatalmi szervek  
5. Önkormányzati igazgatás  

 
II. félév témakörei  

 
 

6. Ügyviteli ismeretek: az ügyviteli folyamatok, az iratkezelés szakaszai, az ügyviteli 
dokumentumok kezelése  

7. A közigazgatási hatósági eljárás  
8. Kormányablak ügyintézői ismeretek  
9. E-közigazgatás  
10. Határvédelmi ismeretek  


